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Manuel d’utilisateur
pour la soumission d’'une demande
de subvention aux partenaires



FONDS DE RELANCE DES ENTREPRISES
AFFECTEES PAR LA COVID-I19

SUBVENTIONS AUX PARTENAIRES

Valables uniquement pour les partenaires actuels de JOBS (entreprises disposant d’une
convention de partenariat signée ou justifiant d’un dossier d’évaluation de préfaisabilité en
cours). Ces entreprises recevront un login pour accéder au formulaire d’adhésion.

Dotations dans la limite de 125.000 TND

Les candidatures seront examinées suivant leur ordre de réception et demeureront ouvertes
jusqu’a I’épuisement des fonds, sans dépasser le 31 décembre 2020. Les candidats sont
encouragés a postuler au plus vite.

Les données et informations dans I'exemple qui suit ont été introduites a titre indicatif
|



Informations générales
sur I’entreprise

Dans cette section, il vous sera
demandé de remplir des informations
générales relatives a I’entreprise qui
postule pour une subvention.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus
possible de revenir en arriére pour
modifier vos informations.Veuillez
procéder a leur examen attentif avant
leur soumission.

Informations générales sur l'entreprise %

Nom de
I'entreprise: *

Numéro
d’immatriculation
au Registre
National des
Entreprises: *

Année de création
de I'entreprise: *

Téléphone : *

Courriel : *

Adresse, ligne 1

Adresse, ligne 2

Ville ou
gouvernorat: *

Code Postal:

Pays: *

Site web:

Secteur:

Sous-secteur de
I'entreprise:

Société Lys

01234567A

2014

70123456

partnerfoulenab44@gmail.com

Rue les Ecoliers

Cité Nakhil

Jendouba v
2345

Tunisie v

https://www.stelys.com

La santé humaine et le travail associatif v

Residential care activities v

Propriétaire de I'entreprise

Nom : *

Genre: *

*

Fonction:

Mobile : *

Courriel : *

Foulena Ben Foulen

[Femme el

Directrice Exécutive
23145678

partnerfoulenab44@gmail.com

Structure de capital de lI'entreprise

Statuts juridiques: *

Propriété: *

[SARL v

[Actfonnariat privé v

La propriété et la structure de capital de I'entreprise sont-elles 100% Oui
tunisiennes?
Schéma fiscal: * [Taxes directes v |
Structure légale: * (Société o ]
Groupe d'entreprises
Non

L'entreprise fait-elle partie d'un groupe d'entreprises?

Nom du groupe:

Liste de toutes les
entreprises du
groupe:

Documents légaux

Patente ou Registre
de Commerce *

Choose File | download (1).jpg



Contact au sein de la
compagnie

Dans cette section, il vous sera
demandé de remplir des informations
relatives a la personne en charge

de remplir cette demande (un
représentant autorisé de I’entreprise)
et aussi a son propriétaire.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur ’onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus
possible de revenir en arriére pour
modifier vos informations.Veuillez
procéder a leur examen attentif avant
leur soumission.

Contact au sein de la compagnie x

Contact au sein de la compagnie

Nom : * Foulena Ben Foulen
caaias
Fonction: * Directrice Exécutive
Mobile : * 23145678

Courriel : * partnerfoulenab44@gmail.com

+Soumetire




Questions d’ordre
général

Dans cette section, il vous sera
demandé de répondre a des questions
d’ordre général relatives a votre
entreprise ainsi qu’a votre demande de
subvention.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus
possible de revenir en arriére pour
modifier vos informations.Veuillez
procéder a leur examen attentif avant
leur soumission.

Dans cette section, certaines questions
sont posées a la forme négative.

Priére de répondre par «Oui» si

vous confirmez et par «Non» si vous
infirmez.

Questions d'ordre général \ — £
L'entreprise est immatriculée en Tunisie (Oui »
L'entreprise est en régle avec la législation civile et fiscale tunisienne (Oui -

Le bilan de I'entreprise ne traduit pas un endettement excessif (le Loui . M

ratio dettes totales/ actif total doit étre inférieur a 75%)

L'entreprise n'a pas recu d‘aides de la part d’autres donateurs L
internationaux au cours des six derniers mois

L'entreprise ne fait pas I'objet de poursuites pour des activités |Oui N

criminelles, de corruption et assimilées.

L'entreprise ne fait pas I'objet de poursuites environnementales ou (Oui |

sociales

Vrai v

La subvention ne se traduira pas par des effets négatifs sur L
I'environnement

L'entreprise s'engage a partager des données sur ses ventes et son (Oui o

effectif

La demande de subvention inclut-elle I'un ou l'autre des biens
inéligibles ou frappés de restrictions et qui sont mentionnés ci-
apres?

“ Non v
Les salaires - EEE—
Activités de construction ou investissements dans les infrastructures (Non il
Achats antérieurs a la subvention (Hon n M
Dettes antérieures (Non |
o— TP Non v
Les équipements militaires . _
Les équipements de surveillance (Non v
Les équipements et les services d'appui a la police et aux autres (Non ol
forces de l'ordre
Les équipements et les services destinés a l'avortement (Non b4
Les biens de luxe et les jeux de hasard (Non b
Les équipements visant la modification des conditions (Non v
météorologiques
e N
Parc automobile (Jon = M
Les pesticides (Non »
Les fertilisants (Non - M
Les produits pharmaceutiques (Non M
Les contraceptifs (Non v
Les équipements médicaux (Non v
Articles en provenance des pays suivants : la Chine, Cuba, I'lran, la \Non v
Corée du Nord ou la Syrie
Les téléphones : les téléphones portables, les fournisseurs de service (Non v
de téléphonie mobile, les téléphones VolP (lignes professionnelles),
les comptes de services d'audioconférence
. 2 3 Non v
Fournisseur d’accés a Internet ) —
Serveurs Cloud (Non b
Service basé sur le cloud Amazon (Non Nl
Les ordinateurs: les ordinateurs fixes, les ordinateurs portables, les (Non v
moniteurs et les tablettes
. . Non v
Les imprimantes, les scanners et les fax L —
Equipement d'infrastructure - (routeur, commutateur, concentrateur, (Non v
serveur, pare-feu, chiffreur), jetons RSA (SecurlD)
Les di: bil Non v

o

Vrai hd

positifs de stockage électroni i L N



Profil des gestionnaires

Dans cette section, il vous sera
demandé de décrire le mode de
gestion de votre entreprise.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Références
professionnelles

Dans cette section, il vous sera
demandé de fournir des informations
relatives a vos références

professionnelles. Ces derniéres peuvent

inclure aussi bien votre portefeuille
de clients aussi bien que des clients
antérieurs, voire des chambres de
commerce et/ou des officiers locaux.
JOBS se réserve le droit d’entrer en
contact avec ces références dans le
cadre de I’examen de votre dossier.

Veuillez saisir au moins trois
références.Veuillez saisir les
informations, les examiner
attentivement et cliquer sur 'onglet

soumettre lorsque cette section a été

complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Le profil des gestionnaires A

Présentez la direction et / ou le propriétaire de I'entreprise, y compris sa formation, son
expérience professionnelle et sectorielle et la vision de I'entreprise. *

Mme Foulena Ben Foulen, Directrice exécutive de ............... est dipldmée en ... et a plus
de ... années d'expérience en ... Consciente de I'importance d'éduquer la société civile
a la santé humaine, Mme Foulena s'est consacrée tout autour de cette cause afin de sensibiliser
la société civile & travers des ateliers, des événements dans les différents établissements et
associations.

Membre de ............. pendant .... ans, Mme Foulena Ben Foulen a agit en qualité de ............... ...
Au fil de longues années de labeur, s'est dessinée cette trajectoire qui se réalise aujourd'hui.

V

Références professionnelles a
Référence:
Nom & Organisation Souheil Chemmi Ste Age+
Relations avec I'entreprise Fournisseur
Telephone 8 Email = 71234567 steage+@gmail.com
Référence: n
Nom & Organisation Omezzine Chikh Sehhati
Relations avec I'entreprise Consultante
Telephone & Email 70123456 Sehhati@yahoo.fr

Add Reference



Activité et informations
sur les marchés

Dans cette section, il vous sera
demandé de décrire les produits et les
services offerts par votre entreprise,
vos principaux concurrents, ainsi que
vos acheteurs potentiels.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Activité et informations sur les marchés X

Biens et services

Principaux produits / services *

obilité reduite

Aide 3 domicile

e 3
Hébergement médicalisé y
7

Sélectionnez une répo

L'entreprise produit-elle des biens et des services essentiels pour
combattre la pandémie de COVID-197

Si oui, veuillez expliquer les biens ou services & produire et comment cela soutiendra les
efforts de la Tunisie pour lutter contre la pandémie

n de deux de nos ambulances Santé en Tunisie

rt de personnes atteintes du Covid-19 aux hopital e

Mise & disposi
pour le transpo

au service du Minis

s
Concurrents
Principaux concurrents *
Sté Kbama
pour personnes aées
V7
Acheteurs locaux
Les acheteurs principaux *
Les Familles tunisiennes qui souhaitent offrir du confort , hospitalisation et assistance g leurs
enfants et ainés a mobilite tes
V7
Acheteurs potentiels identifiés *
Famille ayant une aisance financiére sur le Grand Tunis
Vi
Acheteurs internationaux
Les acheteurs principaux *
Aucun
V7,
Acheteurs potentiels identifiés *
Aucun
V7



Certifications, qualifications
et standards

Dans cette section, il vous sera
demandé de décrire les certifications
et les standards dont bénéficie votre

Certifications, qualifications et standards

entreprise Respect de I'environnement
Attach signed document on compliance with standard specifications for environmental
management by the National Agency of Environmental Protection (ANPE/Agence Nationale de
Veuillez saisir les informations, les Protection de L'Environnement)
examiner attentivement et cliquer e —— : ‘
Ch File | download (1).
: ———

sur ’onglet soumettre lorsque cette

section a été complétée.

IMPORTANT:VOUS ne serez plus en Certification, qualifications et standards :
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données Choose File Nofile chosen
avant leur soumission.

Certifications, Grades & Standards =~ OTAN

Description  tests de certification

Add Certification

e




Informations financiéeres Inférmolibns mnandicies

Revenus
Total Exportation
. . 2019 8
Dans cette section, il vous sera [2en | | fasme l
demandé de saisir des informations S50 (et 3000 | [ |
financiéres relatives a votre entreprise.
2021 (Attendu) 40000 | [132456 |
Veuillez saisir les informations, les )
q 9 . Capital
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette Dépances Pacls Kotit
section a été complétée. 2019 aseanne s o763
IMPORTANT:Vous ne serez plus en 2020 (Courant) (543671 [4s6778 [736378
mesure de revenir en arriére pour
L i . i 2021 (Attendu) 7085766 [345231 736272
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données Capacité d'utilisation (%)
avant leur soumission.
Capacité d’utilisation (%)
2019 |67 |
2020 (Courant) I4o I
2021 (Attendu) |39 |

Besoins en fonds de roulement

Besoins en fonds de roulement

2021 (Attendu) [3700

Documents a joindre pour I'année 2019

Bilan (Requis) *

Etat de résultat
(Requis) *

Etat des flux de
trésorerie
(Optionnel)

Notes aux états
financiers
(Optionnel)

Tableau
d’amortissements
(Optionnel):

Choose File |bilan-comptable-1,jpg
Choose File | état de résultat.jpg

Choose File | flux de trésorerie,jpg

Choose File |ssssjpg

Choose File |tableau d'amortissementjpg

‘S()u it



Documents fiscaux

Dans cette section, il vous sera
demandé de joindre les documents
fiscaux de relatifs a votre entreprise.

Veuillez joindre les documents requis,
les examiner attentivement et cliquer
sur ’onglet «Soumettre» lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Informations relatives
a la main d’oeuvre

Dans cette section, il vous sera
demandé de saisir des informations
relatives a la main d’oeuvre dans votre
entreprise.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Documentation fiscale

Veuillez sélectionner les trois fichiers & la fois. Déclaration de

revenus mensuelle
(trois mois les plus
récents) *

Choose Files | bilan-comptable-1.jpg

Déclaration Choose File |flux de trésoreriejpg

annuelle d'impét
sur le revenu *

Informations relatives a la main d'oeuvre

Informations générales

Régime de travail hebdomadaire: *

L'entreprise emploie-t-elle principalement des femmes et des jeunes

(4gés de 18 a 25 ans)?
L'entreprise emploie des personnes en situation de handicap?

Salariés qualifiés

Vsmjmeﬂre

X
[Régime de 40 heures v ]
Qui v
Qui v

Périade Homme Femme
s ) E
2020 [3 ] [5
Salariés non qualifiés
Période Homme Femme
2019 [2 ] [3
2020 [3 } [6

Déclaration de la Choose File | bilan-comptable-1.jpg
sécurité sociale
(trimestre le plus

récent) *

Déclaration de la
sécurité sociale (
deuxiéme trimestre
le plus récent) *

Choose File | flux de trésorerie.jpg



Demande de subvention

Dans cette section, il vous sera
demandé de saisir des détails relatifs
a votre demande de subvention,

y compris un synopsis de votre
entreprise et de ses projets de
croissance, un résumé sur I'impact de
la COVIDI9- sur votre entreprise, la
nature de I’assistance possible par le
biais de la subvention et son impact
espéré.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

* Ventes additionnelles en 2021 - il
s’agit des ventes prévues générées

ar ’entreprise grace a la subvention.
P

* Emplois récupérés ou maintenus
en 2021 - il s’agit du nombre actuel
d>emplois au sein de bentreprise
qui sont menacés, mais qui
peuvent étre maintenus grace a la
subvention.

* Nouveaux emplois en 2021 - il s’agit

du nombre prévu de nouveaux
employés qui seront embauchés
par ’entreprise a la suite de la
subvention.

Demande de subvention =

Questions d'ordre général

Synopsis de I'entreprise. Décrivez I'entreprise, les activités principales et les plans da
croissance. (Jusqu'a 200 mots) *

Impact de la crise du COVID-19. Veuillez décrire Iimpact du COVID-19 sur votre entreprise,
en particulier en ce qui concerne les ventes, les employés, la production, la disponibilité des

matiéres premiéres ou d'autres bles. (Jusqu'a 300 mots) *

Objectif principal de la subvention (sélectionnez tout ce qui
s'applique)

Acquisition de matiéres premiares [ou -
Acquisition de machines ou d'équipements Ou ]
Location d'installations e —Y ]
Paiement des services / utilitaires requis pour gérer I'entreprise No v
Augmenter a production ou la livraison de biens ou de services pour 2% A4
Iutter contre la pandémie COVID-19

Butes Non v

Quels sont les problémes ou opportunités et comment le
financement de la subvention permettra-t-il a votre entreprise
de résoudre ce probléme?

Frobléme & Solution:
Drobléme

Solution | Quverture d'un

Add Problem and Solution

Veuillez compléter un plan d'action avec toutes les actions
requises et les livrables / jalons a atteindre dans le cadre de
cette proposition

Note: lenreprise doit contribuer au moins 4 50% d activié (une contribucion inférieure ne peut
étre envisagée quau cas par cas!
Actions et colts spécifiques:

Scluton

Action

Partie resporisable  Société Lys & JOBS

Procuits liv

s /jalors | Achat d'écuipements

Date cible (!

Cot estimé 2 la firme (TND) 15000

Colt estimé a JOBS (TND) 8000

Cot total estimé (TND) 23000

Add Action

Le résultat attendu a travers la subvention (décrire I'impact
attendu dans votre entreprise)

Ventes incrémentielles en 2021 (TND) * 14000
Emplois récupérés ou maintenus en 2021
Recrutements nouveaux en 2021 *

Cette subvention profitera-t-elle 3 vos foumnisseurs et d'autres Nen

entreprises liées 4 votre production?

Dressez a lste de toutes les entreprises qui en bénéficieront et décrivez I'impact pour
chacune:

Vi
La subvention permettra-t-clle a I'entreprise d'accéder a des moyens 21
de financement supplémentaires?
Si ou, oréciser Iz source et les résultats tfendus,
Source * Autre v

Valeur (TND) *

L'entreprise va-t-elle investir de I'argent ou de I'équi dans l2 D

cadire de cette subvention? (Cela devrait étre reflété dans la section
du budget)

Quel sera I'impact de cette subvention sur votre production? Décrivez en quantités
spécifiques.

Augmentation du nombre d adhésions: 40

Décrire les impacts attendus dans e secteur de lentreprise:




Estimation du budget
de la subvention

Dans cette section, il vous sera
demandé de saisir des détails sur les
colits estimatifs liés a la demande de
subvention de votre entreprise.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur I'onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Signature
et certification

Dans cette section, il vous sera
demandé de certifier que les
informations soumises dans la
demande sont véritables et correctes.
Il vous sera demandé d’apposer

votre signature électronique dans la
demande.

Veuillez saisir les informations, les
examiner attentivement et cliquer
sur ’onglet soumettre lorsque cette
section a été complétée.

IMPORTANT:Vous ne serez plus en
mesure de revenir en arriére pour
modifier cette information.Veuillez
examiner attentivement vos données
avant leur soumission.

Budget estimé des subventions (TND)

TELESCOPIQUES ERGO 152 CM

aux | 3 690

stributeurs potentiels (Mom et adresse) | Semphadom , rue ibn jazar 1

Add Another Expense

E=aem

Signing & Certification

Thank you for completing all the application sections.

Prior to submitting your application for review, please sign the following certification statement: “I
hereby declare that the information provided in this application is true and correct.”

Signature (Please Foulena Ben Foulen

type full name): *

Position: * Executive Director




Si vous avez des questions,
veuillez envoyer a grants@tunisiajobs.org

USAID Tunisia JOBS

FROM THE AMERICAN PEOPLE Jobs, Opportunities & Business Success




