
Manuel d’utilisateur
 pour la soumission d’une demande
de subvention



SUBVENTIONS POUR LES PETITES ENTREPRISES

Valables uniquement pour les entreprises non-partenaires, avec un effectif inférieur à 20 
personnes, et justifiant au moins d’un an d’exploitation.

Dotations dans la limite de 25.000 TND

Les dossiers complets doivent être remis avant le 31 mai 2021 à minuit.

FONDS DE RELANCE DES ENTREPRISES 
AFFECTEES PAR LA COVID-19  

Les données et informations dans l’exemple qui suit ont été introduites à titre indicatif



Informations générales 
sur l’entreprise

Dans cette section, il vous sera 
demandé de remplir des informations 
générales relatives à l’entreprise qui 
postule pour une subvention.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus 
possible de revenir en arrière pour 
modifier vos informations. Veuillez 
procéder à leur examen attentif avant 
leur soumission.



Contact au sein de la 
compagnie

Dans cette section, il vous sera 
demandé de remplir des informations 
relatives à la personne en charge 
de remplir cette demande (un 
représentant autorisé de l’entreprise) 
et aussi à son propriétaire.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus 
possible de revenir en arrière pour 
modifier vos informations. Veuillez 
procéder à leur examen attentif avant 
leur soumission.



Questions d’ordre 
général

Dans cette section, il vous sera 
demandé de répondre à des questions 
d’ordre général relatives à votre 
entreprise ainsi qu’à votre demande de 
subvention.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Il ne vous sera plus 
possible de revenir en arrière pour 
modifier vos informations. Veuillez 
procéder à leur examen attentif avant 
leur soumission.

Dans cette section, certaines questions 
sont posées à la forme négative. 
Prière de répondre par «Oui» si 
vous confirmez et par «Non» si vous 
infirmez.  



Profil des gestionnaires

Dans cette section, il vous sera 
demandé de décrire le mode de 
gestion de votre entreprise.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.

Références 
professionnelles

Dans cette section, il vous sera 
demandé de fournir des informations 
relatives à vos références 
professionnelles. Ces dernières peuvent 
inclure aussi bien votre portefeuille 
de clients aussi bien que des clients 
antérieurs, voire des chambres de 
commerce et/ou des officiers locaux. 
JOBS se réserve le droit d’entrer en 
contact avec ces références dans le 
cadre de l’examen de votre dossier.

Veuillez saisir au moins trois 
références. Veuillez saisir les 
informations, les examiner 
attentivement et cliquer sur l’onglet 
soumettre lorsque cette section a été 
complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Activité et informations 
sur les marchés

Dans cette section, il vous sera 
demandé de décrire les produits et les 
services offerts par votre entreprise, 
vos principaux concurrents, ainsi que 
vos acheteurs potentiels.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Certifications, qualifications 
et standards

Dans cette section, il vous sera 
demandé de décrire les certifications 
et les standards dont bénéficie votre 
entreprise.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Informations financières

Dans cette section, il vous sera 
demandé de saisir des informations 
financières relatives à votre entreprise.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Documents fiscaux

Dans cette section, il vous sera 
demandé de joindre les documents 
fiscaux de relatifs à votre entreprise.

Veuillez joindre les documents requis, 
les examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet «Soumettre» lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.

Informations relatives
 à la main d’oeuvre

Dans cette section, il vous sera 
demandé de saisir des informations 
relatives à la main d’oeuvre dans votre 
entreprise.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Demande de subvention

Dans cette section, il vous sera 
demandé de saisir des détails relatifs 
à votre demande de subvention, 
y compris un synopsis de votre 
entreprise et de ses projets de 
croissance, un résumé sur l’impact de 
la COVID19- sur votre entreprise, la 
nature de l’assistance possible par le 
biais de la subvention et son impact 
espéré.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.

• Ventes additionnelles en 2021 - il 
s’agit des ventes prévues générées 
par l’entreprise grâce à la subvention.

• Emplois récupérés ou maintenus 
en 2021 - il s’agit du nombre actuel 
d›emplois au sein de l›entreprise 
qui sont menacés, mais qui 
peuvent être maintenus grâce à la 
subvention.

• Nouveaux emplois en 2021 - il s’agit 
du nombre prévu de nouveaux 
employés qui seront embauchés 
par l’entreprise à la suite de la 
subvention.



Estimation du budget 
de la subvention

Dans cette section, il vous sera 
demandé de saisir des détails sur les 
coûts estimatifs liés à la demande de 
subvention de votre entreprise.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.

Signature 
et certification

Dans cette section, il vous sera 
demandé de certifier que les 
informations soumises dans la 
demande sont véritables et correctes. 
Il vous sera demandé d’apposer 
votre signature électronique dans la 
demande.

Veuillez saisir les informations, les 
examiner attentivement et cliquer 
sur l’onglet soumettre lorsque cette 
section a été complétée.

IMPORTANT: Vous ne serez plus en 
mesure de revenir en arrière pour 
modifier cette information. Veuillez 
examiner attentivement vos données 
avant leur soumission.



Si vous avez des questions,
veuillez envoyer à  grants@tunisiajobs.org


